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|. DISPOSICIONES GENERALES

MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

3373 Orden HAP/492/2014, de 27 de marzo, por la que se regulan los requisitos
funcionales y técnicos del registro contable de facturas de las entidades del
ambito de aplicacién de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la
factura electrénica y creacion del registro contable de facturas en el Sector
Puablico.

El registro contable de facturas previsto en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de
impulso de la factura electronica y creacion del registro contable de facturas en el sector
publico, pretende ser un instrumento clave para la mejora en los procedimientos
contables, a través del control contable riguroso de las facturas recibidas por las
Administraciones, a efectos de lograr una mayor confianza en las cuentas publicas y de
mejorar el control de la morosidad en las Administraciones publicas. Su puesta en
funcionamiento no solamente contribuira a proporcionar un mejor control del gasto
publico, sino también a facilitar el seguimiento del cumplimiento de los compromisos de
pago de las Administraciones Publicas.

La creacion del registro contable de facturas constituye una obligaciéon de cada una de
las entidades incluidas en el ambito de aplicacion de la ley 25/2013, de 27 de diciembre, a
partir de 1 de enero de 2014. A partir de dicha fecha todas las facturas que se expidan por
los servicios prestados o bienes entregados a las citadas entidades, cualquiera que sea su
soporte, electronico o papel, deberan ser objeto de anotacion en el correspondiente registro
contable de facturas, que estara integrado o interrelacionado con el respectivo sistema de
informacion contable de la entidad u organismo publico, y gestionado por el 6rgano o unidad
administrativa que tenga atribuida la funcion de contabilidad.

Para ello, las facturas recibidas en el registro administrativo deben ser anotadas por
el drgano competente en el registro contable de facturas en los términos establecidos por
la Ley 25/2013, de 27 de diciembre. Cuando se trate de facturas electronicas, éstas se
recibiran por cada entidad a través del correspondiente Punto general de entrada de
facturas electrénicas, con anotacion en el respectivo registro electréonico administrativo,
para inmediatamente, y de forma automatica, ser remitidas al registro contable de facturas
que corresponda al centro gestor, entidad u organismo destinatario de la factura.

Las facturas anotadas en el registro contable de facturas seran distribuidas o puestas
a disposicién de los correspondientes 6rganos competentes para su tramitacion, de
acuerdo con la identificacién de esos érganos o unidades que figure en la propia factura,
a efectos de realizar, si procede, el procedimiento de conformidad con la entrega del bien
o la prestacion del servicio realizada. El tramite preliminar de aceptacién o rechazo de
cada factura se anotara en el registro contable de facturas, dejando constancia de la
fecha en que se haya producido, asi como, en caso de aprobacion de la conformidad y
reconocimiento de la obligacion, de la fecha de contabilizacion de la obligacion reconocida
correspondiente.

Es precisamente esta anotacién continua en el registro contable de facturas de los
distintos estados por los que vaya pasando la factura, desde su recepcion y registro,
pasando por la aceptacion o rechazo y devolucién de la misma por el érgano gestor, su
anulacién, en su caso, a instancia del presentador de la factura, y, en el caso de
aprobacion de la conformidad y reconocimiento de la obligacion, la contabilizacion de la
obligacién reconocida y de su pago, lo que permitira que el registro contable de facturas
se convierta en un instrumento clave para el seguimiento del cumplimiento de los
compromisos de pago de las entidades y organismos publicos, a la vez que sea un medio
para informar a quien hubiera presentado la factura sobre el estado de la misma. Ademas,
la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, otorga a la Intervenciéon General de la Administracion
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del Estado y a los érganos de control equivalentes en el ambito autonémico y local la
posibilidad de acceso al propio registro contable de facturas lo que les permitira la
elaboraciéon de un informe anual sobre el cumplimiento de la normativa en materia de
morosidad.

Esta Orden tiene caracter basico y es aplicable a todas las entidades incluidas en el
ambito de aplicacion de la ley 25/2013, de 27 de diciembre, que deberan ajustar sus
registros contables de facturas a las condiciones y requisitos funcionales y técnicos
establecidos en esta Orden. Adicionalmente, se regulan las especialidades del registro
contable de facturas de la Administracion General del Estado y de cada una de las
entidades publicas estatales de naturaleza administrativa.

La presente Orden regula los requisitos funcionales y técnicos del registro contable de
facturas, con el fin de garantizar la integridad, seguridad e interoperabilidad de los
distintos sistemas.

La Orden se estructura en tres capitulos, tres disposiciones adicionales y dos
disposiciones finales, y va acompafiada de un anexo.

El capitulo | «Disposiciones generales» describe el objeto de la norma, su ambito de
aplicacion, el érgano competente para la gestion del registro contable de facturas y los
objetivos de este registro.

El capitulo 1l «Requisitos funcionales» regula las anotaciones a practicar en el registro
contable de facturas desde la recepcién de éstas hasta el fin de su tramitacion, asi como
el suministro de informacion a los proveedores sobre el estado de sus facturas.

El capitulo 11l «Requisitos técnicos» regula la interoperabilidad del registro contable
de facturas con el Punto general de entrada de facturas electronicas y la interoperabilidad
a efectos de la distribucion o puesta a disposicion de los 6rganos competentes para su
tramitacion, asi como la disponibilidad, confidencialidad, integridad y seguridad del propio
registro.

La disposicion adicional primera «Registro contable de facturas de la Administracion
General del Estado» incluye las especialidades funcionales y técnicas del registro
contable de facturas en el ambito estatal.

La disposicion adicional segunda «No incremento de gasto publico» dispone que las
medidas contenidas en la Orden se atiendan con los medios personales y materiales
existentes.

La disposicion adicional tercera «Codificacion de 6rganos administrativos» establece
que las facturas que se expidan a partir de la entrada en vigor de esta Orden deberan
ajustar su codificacion de los érganos administrativos participantes en las mismas a la
establecida en el directorio comun DIR3 de unidades administrativas gestionado por la
Secretaria de Estado de Administraciones Publicas.

La disposicion final primera «Titulo competencial» declara el caracter basico de la
Orden y recoge los preceptos constitucionales que le dan amparo.

La disposicion final segunda «Entrada en vigor» dispone que la Orden entrara en
vigor el dia siguiente al de su publicacion en el «Boletin Oficial del Estado», si bien las
Comunidades Auténomas y Entidades Locales dispondran de un periodo de tres meses
para adecuar sus sistemas a los requisitos funcionales y técnicos establecidos en esta
Orden.

El anexo recoge el contenido del fichero de datos personales «Registro contable de
facturas de la AGE» creado en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 20 de la Ley
Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de datos de caracter personal.

Esta Orden se dicta en ejercicio de la habilitacion legal otorgada al Ministro de
Hacienda y Administraciones Publicas en la disposicion final sexta y el articulo 9 de la Ley
25/2013, de 27 de diciembre y al amparo de los articulos 149.1.132, 149.1.14%y 149.1.182
de la Constitucion Espafiola.

En su virtud, de acuerdo con el Consejo de Estado, dispongo:
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CAPITULO |

Disposiciones generales

Articulo 1. Objeto.

La presente Orden tiene por objeto determinar los requisitos funcionales y técnicos
del registro contable de facturas, con el fin de garantizar su integridad y seguridad, y la
interoperabilidad con otros sistemas afectados en la tramitacién de las facturas en
desarrollo de la disposicion final sexta de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso
de la factura electrénica y creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico.

Articulo 2. Ambito de aplicacion.

Esta Orden resulta de aplicacién a los sujetos incluidos en el ambito subjetivo
establecido en el articulo 2 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre.

Las referencias hechas en esta Orden a las Administraciones Publicas se entenderan
efectuadas a cada uno de los sujetos a que se refiere el parrafo anterior.

Articulo 3.  Organos competentes en la gestién del sistema.

El érgano competente para la gestion del registro contable de facturas sera el 6rgano
0 unidad administrativa que tenga atribuida la funciéon de contabilidad.

Articulo 4. Objetivos del registro contable de facturas del sistema contable.

1. El registro contable de facturas de cada Administracion Publica estara
interrelacionado o integrado en su sistema de informacion contable al objeto de registrar
todas las facturas de la entidad con el alcance que se determina en la Ley 25/2013, de 27
de diciembre y de proporcionar al sistema contable la informaciéon necesaria para el
seguimiento del cumplimiento de los compromisos de pago y para la determinacién del
periodo medio de pago a proveedores.

2. El registro contable de facturas de cada Administracion Publica debe dar soporte
a los siguientes requisitos funcionales:

a) Anotacion inmediata en el correspondiente registro contable de facturas de las
facturas recibidas en un registro administrativo con destino a una Administracion Publica.

b) Distribucion o puesta a disposicién de las facturas anotadas en el registro
contable de facturas de la entidad, a los 6rganos competentes para su tramitacion.

c) Anotacion en el registro contable de facturas de la aceptacion o rechazo y
devolucién de las mismas por el érgano competente.

d) Anotacion en el registro contable de facturas de la propuesta de anulacién de la
factura por el presentador de la misma y, en su caso, de su devolucién por el 6rgano
competente.

3. Sobre la base de la informacién gestionada en el registro contable de facturas y
de la del sistema de informacion contable de la entidad:

a) La Administracién Publica proporcionara informacioén sobre el estado de las
facturas a peticion previa del proveedor o del presentador de las mismas, a través del
registro administrativo de procedencia, entre ellos, en el caso de las facturas electrénicas,
del que corresponda al respectivo Punto general de entrada de facturas electronicas. No
obstante, en el caso de facturas en papel, cada entidad podra establecer un procedimiento
alternativo para proporcionar esta informacion.

b) Los é6rganos o unidades administrativas que tengan atribuida la funcién de
contabilidad efectuaran requerimientos periddicos de actuacion respecto a las facturas
pendientes de reconocimiento de la obligacién y demas actuaciones previstas en el
articulo 10 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre.
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CAPITULO I

Requisitos funcionales

Articulo 5. Anotacién en el registro contable de facturas.

1. Las facturas recibidas por el registro administrativo seran anotadas en el registro
contable de facturas, en los términos establecidos por la Ley 25/2013, de 27 de diciembre.

2. En el caso de las facturas electronicas, se anotaran en el registro contable de
facturas aquéllas que el Punto general de entrada de facturas electrénicas le remita o
ponga a su disposicién por medios electronicos.

La informacidn objeto de registro que debe ser remitida o puesta a disposicion por el
correspondiente Punto general de entrada de facturas electronicas sera, por cada factura,
la propia factura electrénica, el numero de asiento registral asignado en el registro
asociado al mencionado Punto, y la fecha y hora de dicho asiento registral.

3. En el caso de las facturas en papel, se generara un apunte en el registro contable
de facturas, por cada factura recibida, incluyendo al menos la siguiente informacion:

a) Fecha de expedicion de la factura.

b) Fecha de presentacién de la factura en el registro administrativo.

c¢) Numero de ldentificacién Fiscal o niumero de identificacidon equivalente del
expedidor de la factura.

d) Nombre y apellidos, razén o denominacién social completa del obligado a expedir
factura.

e) Numero de factura y, en su caso, serie.

f) Importe de la operacion, incluido IVA (o impuesto equivalente).

g) Unidad monetaria en la que esta expresado el importe, de acuerdo con la
codificacion 1ISO 4217 Alpha-3.

h) Cddigo de los 6rganos competentes en la tramitacion de la factura asi como del
organo o unidad administrativa que tenga atribuida la funcién de contabilidad, codificado
de acuerdo con el directorio DIR3 de unidades administrativas gestionado por la
Secretaria de Estado de Administraciones Publicas.

4. No se anotaran en el registro contable de facturas las que contuvieran datos
incorrectos u omision de datos que impidieran su tramitacion, ni las que correspondan a
otras Administraciones Publicas, las cuales seran devueltas al registro administrativo de
procedencia con expresion de la causa de dicho rechazo.

Articulo 6. Distribucién o puesta a disposicion de las facturas anotadas en el registro
contable de facturas de la entidad.

1. Las facturas anotadas en el registro contable de facturas seran distribuidas o
puestas a disposicion de los correspondientes 6rganos competentes para su tramitacion, de
acuerdo con la identificacion de esos 6rganos o unidades que figure en la propia factura, a
efectos de tramitar, si procede, el procedimiento de conformidad con la entrega del bien o la
prestacion del servicio realizada por quien expidid la factura y proceder al resto de
actuaciones relativas al expediente de reconocimiento de la obligacién, incluida, en su caso,
la remision al érgano de control competente a efectos de la preceptiva intervencion previa.

2. En el caso de las facturas electronicas, seran remitidas o puestas a disposicion
de los correspondientes 6rganos competentes para su tramitacion, por los medios
electronicos que se habiliten, aquellas facturas anotadas en el registro contable de
facturas que les correspondan.

Articulo 7. Anotacion en el registro contable de facturas de la aceptacion o rechazo de
las mismas.

La aceptacion o rechazo de cada factura se anotara en el registro contable de
facturas, dejando constancia de la fecha en que se haya producido. Asimismo se anotara
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en el registro contable de facturas, en caso de aprobacion de la conformidad vy
reconocimiento de la obligacion, la fecha de contabilizacion de la obligacion reconocida
correspondiente. No obstante, si con respecto a cualquier factura se contabilizase una
obligacidn por operaciones pendientes de aplicar al presupuesto, igualmente se anotara
la fecha de dicha contabilizacién en el indicado registro.

Por cada factura se dejara constancia en el sistema de informacién contable de la
fecha en la que se inicia el computo del plazo de pago segun establece el Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
de Contratos del Sector Publico.

Articulo 8. Anotacién en el registro contable de facturas de la propuesta de anulacion de
la factura y de su devolucion.

1. Cuando en el registro contable de facturas se reciba, a través del registro
administrativo o, en el caso de las facturas electrénicas, el que corresponda al respectivo
Punto general de entrada de facturas electrénicas, una solicitud del presentador de
anulacion de una factura anterior, se tomara nota de la solicitud de anulacion en el registro
contable de facturas, cuando esa factura ya estuviera anotada en dicho registro. En caso
contrario, sera rechazada y devuelta la solicitud al registro administrativo que la remitio.

2. Las solicitudes de anulacion de las que se hubiera tomado nota en el registro
contable de facturas seran comunicadas a los correspondientes érganos competentes
para su tramitacion, a efectos de que procedan a su estimacion y subsiguiente devolucion
de la factura, previa anulacién, si fuera el caso, de las anotaciones que se hubieran
efectuado en dicho registro en relacion con la factura, o a su rechazo.

Articulo 9. Suministro de informacion sobre el estado de las facturas.

1. Sobre la base de la informacién del registro contable de facturas, la Administracion
Pudblica proporcionara informacién sobre el estado de las facturas a peticién previa del
proveedor o del presentador de las mismas, a través del registro administrativo de
procedencia, entre ellos, en el caso de las facturas electrénicas, del que corresponda al
respectivo Punto general de entrada de facturas electrénicas. No obstante, en el caso de
facturas en papel, cada Administracién podra establecer un procedimiento alternativo
para proporcionar esta informacion.

2. El proveedor tendra derecho a conocer los siguientes estados de la factura: si ha
sido registrada en el registro contable de facturas; si ha sido contabilizada la obligacién
reconocida; si ha sido pagada; anulada; y rechazada.

CAPITULO IlI

Requisitos técnicos

Articulo 10. Interoperabilidad del registro contable de facturas con el Punto general de
entrada de facturas electrénicas.

1. La determinacion de las condiciones técnicas normalizadas de las interfaces
entre el Punto general de entrada de facturas electrénicas adoptado por cada
Administracion y el registro contable de facturas de las Administraciones Publicas
correspondera, conjuntamente, a la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas y
a la Intervencion General de la Administracion del Estado, oido el Consejo Superior de
Administracién Electrénica.

2. La anotacién en el registro contable de facturas de las facturas electronicas
procedentes del correspondiente Punto general de entrada de facturas electrénicas, a la
que se refiere el articulo 5.2, se efectuara utilizando los servicios de puesta electronica a
disposicion que proporcione el propio Punto, que se ajustaran a las condiciones técnicas
normalizadas a las que se refiere el apartado anterior.

cve: BOE-A-2014-3373



BOLETIN OFICIAL DEL ESTADO

) ®
g\u

Sabado 29 de marzo de 2014 Sec. I.

Pag. 27354

Articulo 11. Interoperabilidad del registro contable de facturas a efectos de la distribucion
o puesta de las facturas a disposicion de los 6rganos competentes para su tramitacion.

1. La distribucion o puesta a disposicion de las facturas electrénicas anotadas en el
registro contable de facturas a los correspondientes érganos competentes para su
tramitacion, a la que se refiere el articulo 6.2, se efectuara utilizando los servicios o
medios electrénicos que al efecto habilite la entidad.

2. Los 6rganos competentes para su tramitacion deberan disponer de sistemas o
medios para la tramitacion de aquellos expedientes de gasto que incorporen facturas
electrénicas.

Articulo 12. Disponibilidad, confidencialidad, integridad y seguridad del registro contable
de facturas.

1. El sistema contara con medidas de redundancia, proporcionales a los riesgos
asumidos, que permitan minimizar los periodos de fallo.

La disponibilidad horaria del sistema estara publicada en el portal o sede electronica
que corresponda al érgano o unidad administrativa que tenga atribuida la funcién de
contabilidad.

2. Alos datos de caracter personal contenidos en este sistema se aplicaran las
medidas de seguridad del Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento de desarrollo de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de
proteccion de datos de caracter personal.

3. Las medidas de seguridad y salvaguardia de la informacién se ajustaran a lo
establecido en la politica de seguridad del érgano o unidad administrativa que tenga
atribuida la funcién de contabilidad.

4. La acreditacién de los usuarios que accedan al registro contable de facturas,
tanto los del érgano o unidad administrativa que tenga atribuida la funcién de contabilidad
como los de los érganos competentes para su tramitacion, debera efectuarse de acuerdo
con los procedimientos que al efecto establezca el 6rgano o unidad administrativa que
tenga atribuida la funcién de contabilidad.

Los usuarios de los 6rganos competentes para la tramitacién de las facturas sélo
podran acceder a aquéllas que tuvieran asignadas.

Cuando el registro contable de facturas haga uso de los servicios o0 medios de
interoperabilidad sefialados en el articulo 11 de esta Orden, la acreditacion de los
sistemas con los que se relacione el registro contable de facturas debera efectuarse de
acuerdo con los procedimientos que al efecto establezca el 6rgano o unidad administrativa
que tenga atribuida la funcion de contabilidad.

5. El sistema se ajustara a lo establecido en el Real Decreto 3/2010, de 8 de enero,
por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el ambito de la Administracion
Electronica.

Disposicién adicional primera. Registro contable de facturas de la Administracion
General del Estado.

El registro contable de facturas de la Administraciéon General del Estado y el
correspondiente a cada una de las entidades publicas estatales de naturaleza
administrativa se ajustara a las condiciones y requisitos funcionales y técnicos
establecidos en esta Orden con las siguientes particularidades:

1. Aspectos organizativos:

a) La Intervencion General de la Administracion del Estado sera el 6rgano
competente para:

1.° La gestion, administracion y mantenimiento del registro contable de facturas de
la Administracion General del Estado.
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2.° La definicién de las especificaciones del sistema.

3.° La determinacion de las condiciones técnicas normalizadas de las interfaces del
registro contable de facturas con los sistemas de gestién econdémico-presupuestaria de
las unidades tramitadoras competentes para la tramitacion de las facturas electrénicas.

b) La gestion, administracion y mantenimiento del registro contable de facturas de
cada una de las entidades publicas estatales de naturaleza administrativa sera el centro
directivo u érgano gestor de la contabilidad de la entidad.

c) La gestion y actualizacion del catalogo de 6rganos gestores y unidades
tramitadoras, y del responsable de fichero y usuario administrador de cada unidad
tramitadora, en el propio sistema de informacion contable, sera efectuada por la
correspondiente oficina contable.

d) Las unidades tramitadoras y los 6rganos de control estableceran en sus respectivos
sistemas de gestion, si fuera necesario, la correspondencia entre las codificaciones
establecidas para los 6rganos gestores y unidades tramitadoras en el registro contable de
facturas, basada en el directorio DIR3 de unidades administrativas de la Secretaria de
Estado de Administraciones Publicas, y las utilizadas en sus respectivos sistemas.

e) La gestion de los usuarios de las unidades tramitadoras con acceso permitido al
correspondiente registro contable de facturas, y de los correspondientes perfiles de
acceso, correspondera al usuario administrador designado por cada unidad tramitadora.
Asimismo este usuario administrador gestionara en el propio sistema de informacion
contable la asignacion de 6rganos gestores a los que dara servicio a estos efectos.

f) Cuando la acreditaciéon de acceso al sistema por parte de un usuario, directamente,
o de un 6rgano gestor o unidad tramitadora, a través de su correspondiente sistema de
gestion, requiera un certificado electrénico, debera estar expedido por un prestador de
servicios de certificacion que figure en la lista de servicios de confianza (TSL) publicada
por el Ministerio de Industria, Energia y Turismo, y estar asumido por la plataforma de
verificacion de certificados, de la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas,
prevista en el articulo 21.3 de la Ley 11/2007 de acceso electronico de los ciudadanos a
los servicios publicos.

g) Cuando se produzcan cambios estructurales o reorganizaciones administrativas
que provoquen cambios en las codificaciones de las oficinas contables, 6rganos gestores
y unidades tramitadoras se estara a lo que establezca al efecto la Intervencion General
de la Administracion del Estado.

2. Anotacion de las facturas por la oficina contable.

Las facturas, tanto electrénicas como en papel, recibidas por la oficina contable, antes
de su distribuciéon o puesta a disposicion de las unidades tramitadoras, seran objeto de
anotacion por la oficina contable en el registro contable de facturas. Si detectara datos
incorrectos u omision de datos que impidieran su distribucién, o que las facturas no le
correspondieran por tratarse de facturas de otra Administracion Publica, las rechazara,
devolviéndolas al registro administrativo de procedencia con expresién de la causa de
dicho rechazo.

3. Distribucién de las facturas anotadas en el registro contable de facturas.

Por cada factura la oficina contable remitira o pondra a disposicién de la unidad
tramitadora la propia factura electrénica, y el codigo, fecha y hora de anotacion en el
registro contable de facturas, debiendo quedar constancia en el mismo de la fecha y hora
de recepcion o descarga por la unidad tramitadora.

En el caso de las facturas en papel, se remitiran a cada unidad tramitadora las
facturas anotadas en el registro contable de facturas que le correspondan. La oficina
contable dejara constancia en el registro contable de facturas de la fecha del acuse de
recibo por la unidad tramitadora.
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4. Anotacion en el registro contable de facturas de la aceptacion o rechazo y
devolucion de las mismas por el érgano gestor.

a) Cuando proceda la aceptacion de la factura, la unidad tramitadora anotara en el
registro contable de facturas, por los medios electrénicos que al efecto habilite la oficina
contable, la aceptacién de la factura, dejando constancia de la fecha en la que se ha
producido dicha aceptacion.

b) Asimismo, cuando no proceda la aceptacién de la factura, la unidad tramitadora
anotara en el registro contable de facturas, por los medios electrénicos que al efecto
habilite la oficina contable, el rechazo de la factura y su devolucién a través de la oficina
contable, dejando constancia de la fecha en la que se ha producido dicho rechazo.

5. Anotacioén en el registro contable de facturas en relacion con el reconocimiento de
la obligacion y el pago de las mismas.

a) Para aquellas facturas de pago directo a las que se haya prestado la
correspondiente aprobacién de la conformidad y reconocimiento de la obligacion, se
dejara constancia en el propio registro contable de facturas, preferentemente de forma
automatica, del numero de operacion contable que se hubiera registrado en el respectivo
sistema de informacién contable como consecuencia de la obligacién reconocida, y de las
fechas de dicha obligacién y del pago posterior, a efectos de lo cual tanto la anotacion de
obligacién reconocida como la del pago material identificaran la factura o facturas
asociadas mediante los correspondientes cédigos de registro contable de facturas.

b) Cuando las facturas se tramiten como anticipos de caja fija o pagos a justificar la
unidad tramitadora anotara en el propio registro contable de facturas, para cada factura,
por los medios electronicos que se habiliten, en su caso el numero de libramiento de
pagos a justificar, y la fecha de pago de la factura.

6. De acuerdo con lo previsto en el tercer parrafo del articulo 9.1 de la Ley 25/2013,
de 27 de diciembre, se excluye de la obligacién de anotacion en el registro contable de
facturas de la Administracion General del Estado y de las entidades publicas estatales de
naturaleza administrativa:

a) Alas facturas en papel cuyo importe sea de hasta 5.000 euros.

b) A las facturas, electrénicas y en papel, emitidas por los proveedores a los
servicios en el exterior hasta que se haya consolidado el uso de la factura electronica y se
disponga de los medios y sistemas apropiados para su recepcién en dichos servicios.

7. Fichero de Proteccion de Datos.

En cumplimiento de lo previsto en el articulo 20 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de
diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal, se crea el fichero de datos
personales, «Registro contable de facturas de la AGE», cuya titularidad corresponde a la
Intervencion General de la Administracion del Estado, valido a efectos del ejercicio por
parte de los ciudadanos de los derechos previstos por dicha ley. El contenido del fichero
se recoge en el anexo de la presente Orden.

Disposicién adicional segunda. No incremento de gasto publico.

Las medidas contenidas en esta Orden se atenderan con los medios personales y
materiales existentes, y en ningun caso podra generar incremento de gasto publico.

Disposicion adicional tercera. Codificacion de érganos administrativos.

Las facturas que se expidan a partir de la entrada en vigor de esta Orden ajustaran la
codificacion de los 6rganos administrativos que participen en la tramitacion de las mismas
a la establecida en el directorio DIR3 de unidades administrativas comunes gestionado
por la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas.
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Disposicion final primera. Titulo competencial.

Excepto en lo que se refiere a la disposicion adicional primera, el contenido de esta
Orden tiene caracter basico y se dicta al amparo de lo dispuesto en los apartados 13, 14y
18 del articulo 149.1 de la Constitucion Espafiola que atribuyen al Estado, respectivamente,
la competencia sobre las bases y coordinacion de la planificacién general de la actividad
econdmica; Hacienda general y Deuda del Estado y las bases del régimen juridico de las
Administraciones publicas.

Disposicién final segunda. Entrada en vigor.

La presente Orden entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacién en el «Boletin
Oficial del Estado».

No obstante lo anterior, las Comunidades Auténomas y Entidades locales dispondran
de un periodo de 3 meses para adecuar sus sistemas a los requisitos funcionales y
técnicos establecidos en esta orden.

Madrid, 27 de marzo de 2014.—El Ministro de Hacienda y Administraciones Publicas,
Cristébal Montoro Romero.

ANEXO
Fichero de datos de caracter personal
Nombre del fichero: «Registro contable de facturas de la AGE»

Finalidad del fichero y usos previstos: anotacion de las facturas recibidas en la
Administracién General del Estado, bien mediante recepcion automatica desde el servicio
FACe — Punto general de entrada de facturas electronicas de la Administracion General
del Estado, o por captura de determinados datos de la factura en papel; validacién por la
oficina contable de las facturas recibidas; distribucion de las mismas a los érganos
gestores a través de sus unidades tramitadoras, a efectos de tramitar, si procede, el
procedimiento de conformidad con la entrega del bien o la prestacién del servicio realizada
por quien expidio la factura y proceder al resto de actuaciones relativas al expediente de
reconocimiento de la obligacidn; y control de la morosidad en el pago de las facturas.

Personas o colectivos sobre los que se pretende obtener datos de caracter personal,
0 que resulten obligados a suministrarlos: terceros de las facturas que sean remitidas a
los 6rganos gestores de la Administracion General del Estado.

Procedimiento de recogida de datos de caracter personal: De los datos del tercero en
la propia factura recibida en la Administracion General del Estado.

Estructura basica del fichero y descripcion de los tipos de datos de caracter personal,
incluidos en el mismo: Se recogeran los siguientes datos personales:

Datos del emisor/proveedor:

Cadigo de identificacion fiscal.
Nombre y apellidos.
Direccién.

Datos del cesionario (si lo hubiera):

Cddigo de identificacion fiscal.
Nombre y apellidos.
Direccién.

Datos del emisor/tercera persona (si lo hubiera):

Cadigo de identificacion fiscal.
Nombre y apellidos.
Direccién.
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Datos de persona de contacto:

Nombre y apellidos.
Teléfono.

Fax.

Correo electronico.
URL.

Datos de pago:
Cuenta de abono.
Sistema de tratamiento: Fichero automatizado.

Comunicaciones previstas de los datos, indicando, en su caso, los destinatarios o
categorias de destinatarios: Comunicaciéon de datos a los Organos gestores de las
Administraciones Publicas en las que se han creado los registros contables de facturas a
efectos de la conformidad de las mismas y tramitacion de los expedientes de
reconocimiento de la obligacién, comunicacién periédica de datos a la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria para la verificacion del cumplimiento de las obligaciones
tributarias y de facturacion, y comunicacion de datos al Tribunal de Cuentas y Organos de
Control Externo de las Comunidades Auténomas, a solicitud de dichos 6rganos, a efectos
del desarrollo de sus funciones como superiores organos fiscalizadores de las
Administraciones Publicas.

Transferencias internacionales previstas a terceros paises, con indicacién, en su
caso, de los paises de destino de los datos: No previstas.

Organos responsables del fichero: Subdireccion General de Gestion Contable de la
Intervencion General de la Administracion del Estado del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas.

Servicios o unidades ante los que pueden ejercitarse los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacién y oposicion: Subdireccion General de Gestion Contable de la
Intervencion General de la Administracion del Estado del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, calle Maria de Molina, namero 50, 28071, Madrid.

Nivel basico, medio o alto de seguridad: Nivel basico.
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